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Bu gbrev tanimi formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi,izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmigtir.
Gorevin Tanimi
Baskanlik tarafindan belirlenen misyon ve vizyona uygun olarak: Tasinir kayit yetkilisininyapmis
oldugu kayit ve islemler ile dizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol ederek tasinir mallarin kayit ve kontrol islemlerini yapar.

Gorevi ve Sorumluluklari

1. Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak dizenlenen belge ve cetvellerin mevzuatave
mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek

2. Harcama Birimi Tasinir Mal Yénetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcamayetkilisine
sunmak.

3. Subede vyapilacak yazismalari kontrol etmek, parafe etmek ve Daire Baskanina
sunmak

4. Amirlerince verilecek benzeri gorevleri yapmak.

Yetkileri
1. Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek.
2. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
3. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlirll arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.
4. Yazismalarda paraf atmak.
5. Emrindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isi kontrol etme, dlizeltme,
gerektiginde uyarma yetkisine sahip olmak
Yoneticisi
Daire Baskani
Nitelikleri
1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. En az lise ve dengi okul mezunu olmak.
3. Tasinir Kayit Kontrol islemleri ile ilgili mevzuati bilmek.
4. Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Sorumluluklar
Tasinir mal kayit kontrol yetkilisi, yukarida yazili olan bitin bu gérevieri kanunlara ve
ybnetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Daire Baskanina karsi sorumludur.
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